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1. Sisteme de operare Windows;  
2. Editoare de texte, calcul tabelar, prezentări electronice;  
3. Sisteme de gestiune a bazelor de date;  
4. Statistica – noţiuni fundamentale;  
5. Legea nr. 53/2003- Codul muncii, republicat, cu modificările şi completările ulterioare;  
6. Legea nr. 95/2006 privind reforma în domeniul sănatăţii, Titlul VII –spitalele, cu modificările şi completările 
ulterioare;  
7. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările și completările 
ulterioare;  
8. Legea nr. 16 /1996, privind Arhivelor Naţionale-republicată cu modificările și completările ulterioare;  
 
Tematica  
1. Sisteme de operare Windows;  
2. Instalarea şi configurarea staţiilor de lucru: sisteme de operare (Windows XP, Vista, 7, 8, 2008, 2012), 
drivere, aplicaţii specific;  
3. Editare de texte, calcul tabelar, prezentări electronice;  
4. Cunoştinţe avansate de operare MS Office (versiuni 2003, 2007, 2010, 2013);  
5. Sisteme de gestiune a bazelor de date;  
6. Cunoştinţe avansate privind analiza, proiectarea şi implementarea aplicaţiilor de bază de date folosind 
limbajul de programare Visual FoxPro;  
7. Statistica – noţiuni fundamentale;  
8. Din Legea 53/2003 – Codul muncii, republicat, cu modificările şi completările ulterioare;  
9. Legea nr. 95/2006 privind reforma în domeniul sănatăţii, Titlul VII –spitalele, cu modificările şi completările 
ulterioare;  
10. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările și completările 
ulterioare;  
11. Legea nr. 16 /1996, privind Arhivelor Naţionale-republicată cu modificările și completările ulterioare;  
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