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Viza pt.legalitate Aprobat,

Manager,

FISA POSTULUI NR.
LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA NR.

Denumirea postului:
Spélatoreasa, cod COR 912103
Nivelul postului:
executie
Locul de munca:
Blocul de Lenjerie
Relatii: ierarhice : — subordonat sefului de serviciu Achizitii Aprovizionare;
colaborare: cu tot personalul din sectii/compartimente;
de subordonare profesionald: spilatoresei cu gestiune;
Pregitirea profesionali impusd ocupantului postului:
pregatire de baza: studii generale/ medii;
Experienta necesara:
perioada necesara initierii in vederea executarii operatiunilor specifice postului 6 luni.
Cerintele specifice postului:
- Studii de specialitate: studii generale
- Perfectionari (specializari): nu este cazul
- Aptitudini personale: Aptitudini de comunicare; Spirit practic si organizatoric; Aptitudini de planificare si organizare a
activitatilor; Adaptare pentru munca in echipa;Respectarea instructiunilor verbale si scrise; Atentie si concentrare
distributiva, spirit de observatie; Empatie, capacitatea de a lucra cu oamenii;Echilibru emotional, putere de concentrare,
rezistenta la stres; Punctualitate, corectitudine, amabilitate.
Responsabilitati ale postului:
- 1n exercitarea profesiei are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitatiilor desfasurate;
- pastrarea confidentialitatii;
Obiectivele postului:
1. Indeplinirea corecti a sarcinilor de serviciu;
2. Respectarea normelor de igiend in vigoare
Evaluarea performantelor profesionale individuale:
-se realizeaza conform legislatiei in vigoare referitoare la criteriilor de evaluare a performantelor profesionale individuale
si a modelului fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale;
Descrierea sarcinilor/atributiilor/activitatilor postului
A. RESPONSABILITATI GENERALE
® are obligatia sd iIndeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si In mod constiincios
indatoririle de serviciu ce ii revin;
e sec va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
e exploateaza in conditii optime utilajele de care raspunde;
e aplica intocmai dezinfectia termica si chimica pentru fiecare ciclu de spalare, la fiecare utilaj pe care 1l deservesc;
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e completeaza formularele de evidenta a dezinfectiei termice si chimice pentru fiecare ciclu de spalare la fiecare
utilaj pe care il deservesc;

e raspunde de calitatea activitatilor prestate;

e aplica procedurile de curatire a suprafetelor si utilajelor, si de dezinfectie a benzii dau a mesei de sortare, spala si
dezinfecteaza carucioarele;

e Raspunde de curatenia si dezinfectia sectorului repartizat respectand Ordinul MS nr. 1761 din 30 septembrie 2021
privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii
procedurilor de curdtenie si dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru
dezinfectia mainilor in functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de
sterilizare si controlul eficientei acestuia.

e  verifica starea rufariei si dupa spélare trimite rufele degradate la croitorie pentru remediere;

e raspunde de refule primite pentru spalare si de calitatea produsului finit, de degradarea rufelor in timpul
derularii procesului de spalare;

e cxecutd uscarea lenjeriei in utilaje destinate acestui scop;

Respecta si aplica normele prevazute in Ordinul MS nr. 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor

de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare.

raspunde de materialele primite si de inventarul din dotare;

sesizeaza seful ierarhic asuprea oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii;

respectd codul de procedura;

poarta echipamentul de protectie adecvat zonei in care 1si desfagoara activitatea si respectd normele de protectie a

muncii;

o  verifica la sfarsitul fiecarei zile de lucru sa nu ramana lenjerie in interiorul utilajelor de spalare;

e raspunde de primirea lenjeriei murdare §i de eliberarea lenjeriei curate conform programarii;

e respectd normele de sortare, ambalare si depozitarea deseurilor;

e respectd normele igienico-sanitare pentru prevenirea infectiei nosocomiale;

e se prezintd apt la locul de munca din toate punctele de vedere;

e respectd timpul de lucru si regulamentul de ordine interioara si regulamentul de ordine de functionare;

e varaspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu caracter
confidentional detinute sau la care are acces ca urmare a executatii atributiilor de serviciu;

e cunoaste si respectd R.O.F. si R.O.I. al spitalului.

* respectd indeplinirea conditiilor de igiend individuala efectuand controlul periodic al starii de sanatate pentru prevenirea
bolilor transmisibile si inlaturarea pericolului declangarii unor epidemii (viroze respiratorii, infectii cutanate, diaree,
tuberculoza, etc.);

* respectd programul de lucru si programarea concediului de odihna;

* se prezintd la serviciu cu deplind capacitate de munca pentru a efectua servicii la parametrii de calitate impusi;

* lainceputul si sfarsitul programului de lucru semneaza condica de prezenta;

*  respectd ordinea si disciplina la locul de munca, foloseste integral si cu maxima eficienta timpul de munca;

eindeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale ierarhic superioara, in conformitatea cu legislatia in vigoare in limita
competentelor professional.

B. Aplicarea normelor de securitate si sinatate in muncia (NSSM) si de prevenire si stingere a incendiilor (PSI)
1. APLICAREA NSSM

1. Munca este executata cu atentie, astfel incat sa se evite eventualele accidente;

2. Respectd reglementdrile in vigoare de securitate si sdnatate in munca;

3. Poartd echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara, care va fi schimbat ori de cate ori este
nevoie, pentru pastrarea igienei si aspectului estetic personal;

4. Asigura masurile de securitate si interventie ale sectiei pentru evitarea oricaror incidente, accidente: aparaturd si utilaje
medicale, utilaje electrice, sursele de gazmetan, sursele de oxigen, substantele dezinfectante, incendii si calamitati naturale;
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5. Starea echipamentului de lucru si cel de securitate si sanatate a muncii este verificata zilnic pentru a corespunde tuturor
normelor 1n vigoare;
6. Fiecare operatie cu potential de accidentare se realizeaza cu multa atentie, solicitindu-se sprijinul tuturor persoanelor
necesare;
7. Aparatele si echipamentele sunt exploatate si depozitate in conditii de siguranta, respectand intocmai regulamentele de
exploatare si NSSM specific locului de munca;
8. Legislatia si normele de securitate si sanatate in munca sunt insusite si aplicate cu strictete, conform cerintelor specifice de
la locul de munca;
9. Are obligatia si isi insuseasci si si aplice normele de protectie a muncii conform specificului locului de munci si in corelatie
cu aparatura §i instalatiile folosite;
10. Sesizeazi aparitia defectiunilor apirute la instalatiile sanitare, electrice, de gaz, termice de oxigen in vederea remedierilor;
11. Respecta si isi insuseste prevederile legislatiei din domeniul sanatatii si securitatii iIn munca (Legea 319/2006);
2. APLICAREA NORMELOR DE PSI
12. Are obligatia sa isi insuseasca si sa respecte normal PSI prevazute in Legea 307/2006;
13. Respecti reglementirile in vigoare de prevenire a incendiilor;
14. Munca este desfisurati in siguranti si in acord cu specificul activititii si cu prevederile PSI in vigoare;
15. Responsabilitatile si sarcinile ref eritoare la aplicarea PSI sunt aplicate corespunzator in activitatea zilnica;
16. Echipamentul PSI este folosit si depozitat conform specificului locului de munca;
17. Starea echipamentului PSI este verificata zilnic pentru a corespunde tuturor normelor in vigoare;
18. Sesizeaza, elimind si / sau raporteaza pericolele care apar la locul de munca;
19. Pericolele care apar la locul de munca sunt raportate in timp util pentru interventie;
20. Pericolele identificate sunt raportate persoanei competente sa ia masuri, conform instructiunilor;
21. Starea echipamentelor de securitate si sdndtate in munca si psi este raportatd persoanelor abilitate prin procedura specific
locului de munca;
22. Respecta procedurile de urgenta si de evacuare;
23. In cazul semnalizirii unui accident anunti prompt persoanele abilitate PSI precum si serviciile de urgenta;
24. Procedurile de urgenta si evacuare sunt intelese si aplicate corespunzator;
25. Primul ajutor este acordat rapid, in functie de tipul accidentului, cu utilizarea materialelor sanitare specifice;
26. Planul de evacuare a locului de munci este respectat intocmai in caz de urgenti;
B. Responsabilititi administrative
27. Raspunde de materialele consumabile prin utilizare judicioasa.
28. Participa la instructajele la nivelul structurii.
29. Cunoaste si respecta Regulamentul intern si Regulamentul de organizare si functionare al Spitalului Municipal
Gheorgheni.
30. Respecta circuitele functionale la nivelul Spitalului Municipal Gheorgheni.
INTOCMIT,
Compartiment RUNOS Luat la cunostinta:
Semnatura:......c.ccceeeeevveeenennneene
Data t..ooiiiieie
Nume, prenume Functia Data intocmirii  Semnatura  Nr. exempl.
Intocmit /Consemnat Sef serviciu Achizitii, 9
Aprovizionare si Transp.
.‘J_L‘. SPITALUL MUNICIPAL GHEORGHEN!I £3: Bd. Lacu Rosu Nr. 16, Gheorgheni, Harghita, 535500 Romania.

*11° GYERGYOSZENTMIKLOSI MUNICIPIUMI KORHAZ @: secretariat@spitalgh.ro : 0266.364.008 Fax: 0266.364.071




