SPITALUL MUNICIPAL GHEORGHENI
GYERGYOSZENTMIKLOSI MUNICIPIUMI KORHAZ

Avizat pentru legalitate, Aprobat manager,

FISA POSTULUI NR.
LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA nr.

Denumirea postului:

- Autopsier

- COR: 321201
A. Nivelul postului:

- de executie
B. Locul de munca:

Laborator anatomie patologica
C. Relatii:
a) ierarhice
- subordonare - este subordonat, sefului de laborator
- supraordonare - dirijeaza brancardierii si ingrijitoarea in activitatea de la sala de autopsie;
b) functionale
- cu apartinatorii cadavrelor autopsiate
- cu organele de urmarire si cercetare penala
- cu reprezentantii institutii publice sau private care ridica cadavrele autopsiate
- cu serviciul RUNOS
¢) de colaborare
- cu toti membirii colectivului
- cu personalul laboratoarelor de analize din cadrul desemnat:
1) sa primeasca probele de laborator recoltate de la cadavru la autopsie
2) sa efectueze diferite tehnici de explorare in cursul autopsiei

- cu organele de urmarire penala in vederea stabilirii lucrarilor de pregatire si a altor masuri necesare pentru ca
expertizele, constatarile sau alte lucrari medico-legale pe cadavru sa fie efectuate in bune conditii si in mod
operativ
d) de reprezentare - nu detine
Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului:
Pregatirea de baza (corespunzatoare studiilor absolvite, potrivit prevederilor legale) - diploma de bacalaureat sau
diploma de absolvire a liceului;
Calificare medicala sau de alta specialitate necesara postului - absolvent al unui curs de autopsier
Perfectionari (specializdri) periodice necesare pentru mentinerea competentei cerute de post - cursuri de
perfectionare organizate conform legii
D. Cerintele specifice postului:
Experienta in munca - 6 luni
Utilizarea calculatorului, cunostinte MS OFFICE
Experienta in specialitatea ceruta de post - experienta dobandita in timpul efectuarii cursului de autopsier, prin
activitate efectiva in practica anatomo-patologica prin efectuarea necopsiilor anatomopatologice pe cadavru.
Perioada necesara initierii in vederea executarii operatiunilor specifice postului - 6 luni
Complexitatea postului in sensul diversitatii operatiunilor de efectuat - activitate de complexitate crescuta prin
caracterul particular al muncii de autopsier, prin varietatea si dificultatea tipurilor de autopsii anatomopat.
Gradul de autonomie in actiune - luarea deciziilor in privinta propriilor actiuni de serviciu in mod responsabil.
Efortul fizic si intelectual caracteristic efectuarii operatiunilor specifice postului - efortul fizic si intelectual necesar
pentru efectuarea autopsiilor. Efortul fizic necesar pentru manipularea cadavrelor si pentru efectuarea curateniei
in camera frigorifica si in sala de autopsie.
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SPITALUL MUNICIPAL GHEORGHENI
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Necesitatea unor aptitudini deosebite - rigurozitate, spirit de observatie accentuat, obiectivitate, corectitudine,
impartialitate, pregatire profesional-stiintificd de Tnaltd calitate, preocupari pentru actualizarea permanenta a
cunostintelor privind efectuarea pe cadavru, grija deosebita pentru conditiile de igiena si protectia personala si a
celorlalti participanti la autopsie, formarea deprinderilor privind tehnici comune si speciale de efectuare a
autopsiei, probitate morala si profesionala.

Tehnologii speciale care trebuie cunoscute - tehnici speciale de autopsie si de recoltare a produselor biologice,
tehnici de imbalsamare, igienizare si cosmetizare a cadavrului, tehnici speciale de reconstituire a cadavrelor cu
distructii masive.

Responsabilitatea de conducere si coordonare a structurilor, echipelor, proiectelor - solicitd si supravegheaza
activitatea ingrijitoarei si brancardierului pentru cazurile de autopsie ce i-au fost incredintate spre solutionare.
Responsabilitatea pregatirii luarii unor decizii - responsabilitatea deciziei efectudrii activitatilor curente implicate
de post

Pastrarea confidentialitatii - responsabilitate si obligatie in pastrarea confidentialitdtii privind salarizarea,
autopsiile medico-legale precum si a oricaror altor informatii pe care le detine prin prisma activitatii sale
referitoare la cazurile.

E. Evaluarea performantelor profesionale individuale:

Cunostinte si experienta profesionala

Promptitudine si operativitate in realizarea atributiilor de serviciu prevazute in fisa postului

Calitatea lucrarilor executate si a activitatilor desfasurate

Asumarea responsabilitatilor prin receptivitate, disponibilitate la efort suplimentar, perseverenta, obiectivitate,
disciplina

Intensitatea implicarii in utilizarea echipamentelor si a materialelor cu incadrarea in normativele de consum
Adaptarea la complexitatea muncii, initiativa si creativitate

Conditii de munca

F. Obiectivele postului:

Asigurarea desfasurarii activitatii de autopsie in conditii de maxima igiena, protectie si siguranta, cu respectarea
normelor legale aplicabile.

Asigurarea recoltarii, etichetarii, conservarii si predarii corecte a probelor biologice si a bunurilor aferente
cazurilor aflate in lucru.

Asigurarea pastrarii, manipularii, conservarii si prezentarii corespunzitoare a cadavrelor, instrumentarului,
documentelor si spatiilor specifice activitatii.

G. Descrierea sarcinilor/atributiilor/activitatilor postului

Respecta programul de lucru zilnic si utilizeaza integral timpul de lucru;

Completeaza raportarile statistice necesare activitatii.

Respecta legislatia Tn domeniu privind manipularea cadavrelor;

Nu paraseste institutia decat in interes de serviciu si numai cu aprobarea conducerii institutiei;

Este indrumat si controlat de medicul care efectueaza autopsiile;

Nu permite accesul la autopsie a altor persoane cu exceptia celor implicate direct in rezolvarea cazului (organe de
urmarire penal3, criminalisti);

Efectueaza sub indrumarea medicului recoltarea probelor biologice de pe cadavru: sdnge, muschi, os spongios -
pentru determinarea grupului sanguin / recoltari de produse pentru teste ADN / secretie bucal3, vaginala si anala
- pentru evidentierea spermei / tampon cu secretie traheo-bronsica - pentru determinarea statusului
secretor/nesecretor / fragmente de organe - pentru examen histopatologic / umoare vitroasa, lichid pericardic -
pentru examene tanatochimice / stomac si continut, ficat, rinichi, singe, urina etc. - pentru examene toxicologice
/ depozit subunghial;

Eticheteaza si conserva probele biologice recoltate, raspunzand de integritatea si securitatea acestora pana la
transmiterea acestora la laboratoarele specializate;

Este supravegheat de medicul in momentul recoltarii, sigilarii si etichetarii probelor;
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Raspunde de pastrarea in conditii optime a cadavrelor, hainelor, probelor, pe perioada cat acestea ii sunt
incredintate;

Asigura efectuarea autopsiei in conditii de maxima igiend, protectie si sigurantd pentru sine si pentru ceilalti
participanti la autopsie;

Dupa finalizarea autopsiei repune in interiorul cadavrului toate organele examinate;

Participa la imbracarea cadavrului, asezarea acestuia in sicriu si prezentarea cadavrului catre apartinatori intr-o
forma cat mai bunj;

Obligativitatea ca atat in momentul efectuarii necropsiilor cat si la predarea cadavrelor acestea sa aiba bratara de
identificare;

Participa la sigilarea sicrielelor speciale in cazurile cetatenilor straini care vor fi transportati peste hotare;
Pastreaza in conditii optime de conservare si foloseste judicios instrumentarul medical, materialele sanitare si
aparatura din dotare;

Asigura curatenia si ordinea in timpul efectuarii autopsiilor, iar dupa terminarea autopsiei se ingrijeste de
transportarea cadavrelor la camera frigorifica sau in spatiul de igienizare si, dupa caz, de cosmetizarea acestora
in vederea predarii catre apartinatori;

Asigura curatenia si ordinea in sala de autopsie si la camera frigorifica dupa fiecare autopsie in parte;

Raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentele pe care le completeaza;

Respecta Normele de supraveghere, prevenire si control al infectiilor nosocomiale in unitatile sanitare, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

Anunta si consemneaza orice auto-inoculare accidental (intepare, taiere) in cursul manoperei de autopsiere;
Foloseste si raspunde de echipamentul de protectie personal si efectueaza orice manopera asupra cadavrelor sau
produselor biologice, purtand manusi de cauciuc si halat de protectie;

Curata si dezinfecteaza instrumentarul medical folosit |la sala de autopsie;

Raspunde de obiectele de imbracaminte, acte sau alte bunuri care se gasesc asupra cadavrelor, predandu-le
apartinatorilor sau organelor de ancheta, pe baza de semnatura de primire;

Nu arunca sau distruge hainele si obiectele apartinand cadavrelor neidentificate decat dupa eventuala identificare
a acestora sau dupa ridicarea cadavrului de catre Societatile de Prestari Servicii;

Asigurd manipularea cadavrelor astfel incat sa evite producerea de leziuni;

Raspunde de pastrarea si conservarea cadavrelor neidentificate pana in momentul predarii acestora persoanelor
care il identifica si doresc sa-l inhumeze sau delegatului insarcinat pentru inhumare de catre Societatea Prestari
Servicii;

in relatiile cu publicul are o atitudine si un comportament corespunzitor, in limita atributiilor de serviciu;
Raspunde de indeplinirea corecta si la timp a lucrarilor ce i-au fost incredintate;

Nu intreprinde nici un fel de actiuni in nume propriu, care pot implica in orice fel institutia unde lucreaza, fara
aducerea la cunostinta sefului ierarhic superior;

Aduce la cunostinta sefului ierarhic superior orice problema deosebita sau disfunctionalitate ivita in activitatea pe
care o desfasoara;

Activitatea de serviciu a autopsierului se desfasoara in conformitate cu normele legale in vigoare si cu principiile
eticii si deontologiei medicale in spiritul devotamentului fatd de profesia aleasa si fata de institutia in care
lucreaza;

Raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentele pe care le completeaza;

Este obligat sa respecte si sa aplice prevederile pe linie de securitate si sanatate in munca, conform Legii 319/2006
si H.G. 1425/2006;

Respecta Normele de supraveghere, prevenire si control al infectiilor nosocomiale in unitatile sanitare, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

Respecta si aplica prevederile sistemului de management al calitatii adoptat;

Respecta prevederile Regulamentului Intern, ROF si Codului de conduit3;

Respecta secretul profesional si se ingrijeste de pastrarea documentelor cu care intra in contact;
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Indeplineste si alte sarcini incredintate de conducere, in conformitate cu competenta si cu prevederile legale.
Respecta regulile de sanatate si securitate in munca si PSI;

Angajatul va anunta intrarea in concediu medical in primele 24 de ore de la ivirea incapacitatii, iar certificatul
medical il va prezenta pana la data de 5 a lunii urmatoare, cel tarziu;

K. Responsabilitati

a) privind relatiile interpersonale/comunicare

Tn relatiile cu publicul are o atitudine si un comportament corespunzator, in limita atributiilor de serviciu;

Aduce la cunostinta sefului ierarhic superior orice problema deosebita sau disfunctionalitate ivita in activitatea pe
care o desfasoara;

Activitatea de serviciu a autopsierului se desfasoara in conformitate cu normele legale in vigoare si cu principiile
eticii si deontologiei medicale in spiritul devotamentului fatd de profesia aleasa si fata de institutia in care
lucreaza;

Respecta secretul profesional si se ingrijeste de pastrarea documentelor cu care intra in contact;

b) fata de echipamentele din dotare

Pastreaza in conditii optime de conservare si foloseste judicios instrumentarul medical, materialele sanitare si
aparatura din dotare;

Foloseste si raspunde de echipamentul de protectie personal si efectueaza orice manopera asupra cadavrelor sau
produselor biologice, purtand manusi de cauciuc si halat de protectie;

Curata si dezinfecteaza instrumentarul medical folosit la sala de autopsie;

¢) in raport cu obiectivele postului

Raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentele pe care le completeaza;

Raspunde de indeplinirea corecta si la timp a lucrarilor ce i-au fost incredintate;

Nu intreprinde nici un fel de actiuni in nume propriu, care pot implica in orice fel institutia unde lucreaza, fara
aducerea la cunostinta sefului ierarhic superior;

Indeplineste si alte sarcini incredintate de conducere, in conformitate cu competenta si cu prevederile legale.
Responsabilitati in domeniul gestionarii deseurilor medicale:

a) aplica procedurile stipulate de codul de procedura;

b) aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati
medicale.

Responsabilitati in domeniul controlului intern managerial si al gestionarii riscurilor:

- participa la inventarierea proceselor / activitatilor / operatiunilor in relatie cu obiectivele generale / specifice;
-identifica si evalueaza (prin elaborarea Formularelor de alerta la risc), revizuieste (la sfarsitul anului) riscurile;
-formuleazad opinii cu privire la masuri de control pentru riscurile identificate, pe care le consemneaza in
Formularul de alert3 la risc;

- implementeaza instrumentele / masurile de control.

Responsabilitati privind securitatea si sanatatea in munca, PSI, prevenirea infectiilor si managementul
calitatii:

Este obligat sa respecte si sa aplice prevederile pe linie de securitate si sanatate in munca, conform Legii 319/2006
si H.G. 1425/2006;

Respecta Normele de supraveghere, prevenire si control al infectiilor nosocomiale in unitatile sanitare, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

Respecta si aplica prevederile sistemului de management al calitatii adoptat;

Respecta prevederile Regulamentului Intern, ROF si Codului de conduita;

Respecta regulile de sanatate si securitate in munca si PSI;

Tntocmit, Luat la cunostinta:
Semnatura .....ccceeeeveeeennnnenn.
Data.....cccecereeeeeeee e
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